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Bériigyintézd (51 344 01) tanfolyam

Tanfolyami tdjékoztatd

Kinek ajinljuk ezt a tanfolyamot?

Miért a KOTK?

Fontos Onnek, hogy miel6bb szakmat szerezzen?
Diploma és nyelvtudds nélkiil szeretne biztos alldst? Jol
banik a szamokkal 4s az adminisztrdcidban is otthon
érzi magat?

Akkor hasznalja ki egyediilall6 ajanlatunkat, valassza a
bériigyintézé tanfolyamunkat!

Vélassza tanfolyamunkat és mindéssze 5 hénap alatt
megszerezheti a munkakor betoltéséhez sziikséges
tudést, akkor is, ha On

e palyakezd6 vagy palyamodositd, aki irodai
munkakdrben szeretne dolgozni,

e vallalkoz6 (konyveld, adétandcsado, pénziigyi
tandcsado stb.), és szivesen bévitené portfdlidjat,
vagy épp nincs lehetésége erre a poziciéra kiilon
embert alkalmazni,

e munkaltato és a dolgozdit szeretné tovabb-, vagy
atképezni, hogy azok bérszamfejtési feladatokat is
el tudjanak latni,

e mar bér- és tb-ligyintézéként dolgozik, de szeretné

frissiteni meglévd ismereteit.

e A KOTK kozel 70 éve foglalkozik
feln6ttképzéssel

e A nalunk szerzett bizonyitvany jé beléps
a munkaerd-piacra, s munkdltatok szivesen
alkalmazzak a nalunk megbizhat6 tuddst
szerzett hallgatdékat

e A hozzink rendszeresen beérkezd
alldsajanlatokat tovabbitjuk a képzéseink
résztvevdinek.

o Képzéseinket jol felszerelt termekben, jol
megkozelithetd helyen tartjuk.

o A feln6ttképzési engedély mellett
vizsgaink szervezéséhez is rendelkeziink
engedéllyel.

o Sok a visszatérd hallgatonk.

e Volt hallgatdinknak kiilonleges
kedvezményeket kindlunk.

Assistance szolgaltatdsunk keretében segitséget
nyujtunk az érdkrél valé hianyzds okozta
nehézségek athidalasdhoz.

Mivel foglalkozik a bériigyintézé?

Minden vallalkozasndl & latja el a bérekkel, illetve a munkavallalok be- és kiléptetésével kapcsolatos
teenddket, ismeri az ehhez sziikséges dokumentumokat. Minden vallalkozas kulcsfontossagu szerepldje,
mesterien kezeli a bérszamfejtési szoftvereket, az {igyintéz6i nyilvantartasokat, illetve az egyéb
adminisztracids rendszereket és a hivatal felé is § tartja a kapcsolatot. Koveti a jogszabalyi elSirasokat,
hogy minden kifizetés rendben, pontosan és torvényszertien torténjen.

Hol tudok elhelyezkedni ezzel a szakképesitéssel?
Kis-, kozepes és nagyvallalkozdsokndl, allami intézményeknél, konyvelSirodaknal bérel6készitd,
bérszamfejts és kalkuldtor, bériigyi adminisztrator, bériigyi asszisztens, bériigyi el6add, bériigyintézs,
analitikus kényvel6 munkakorokben.
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Tanfolyami informdciok:

A beiratkozis feltétele érettségi

IdStartam 148 6ra
egy Osszegben: 70.000 Ft

Modulziré vizsgak dija 16.000 Ft

A vizsgdra bocsitas feltétele a modulzdré vizsgak sikeres teljesitése
e

Vizsgaszervezd KOTK Oktatasi Kozpont Kft.

Az oktatas he e 1137 Budapest, Radnéti Miklés u. 2.

Feln6ttképzési engedély szdma E-000457/2014/A007
Kedvezményeink:

A kedvezmények maganszemélyekre vonatkoznak és nem vonhaték Ossze! Részletfizetés esetén is
igénybe vehetdk:

¢ A KOTK volt hallgatéi a szakmai tanfolyamok képzési dijabdl 10% kedvezményt kapnak
o A KOTK tanfolyami résztvevSinek csalddtagjai részére 5% kedvezményt adunk a képzés dijabdl.

o KISMAMA-kedvezmény: kisgyermekes sziil6k (gyed-en, gyes-en 1év6k) a szakmai tanfolyamok

7o

képzési dijabol 5% kedvezményt kaphatnak.
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A modulzdro vizsga részei és feladatai:

Modulok Vizsga tipusa Idé6tartam
10154-16 Munkaerd-gazdéalkodds gyakorlati 90 perc
10151-16 Bériigyi szakfeladatok ellétdsa irasbeli 90 perc

A modulzdro vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzdro vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalibb 60%-os szinten teljesiti.

A szakmai vizsga részei:

Ko6zponti gyakorlati vizsgatevékenység

Bérszdmfejtési feladat
A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
A vizsgafeladat ardnya: 50%

Ko6zponti frésbeli vizsgatevékenység

Beériigyi szakfeladatok elldtdsa
A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

Sz6beli vizsgatevékenység —
A munkaerd-gazddlkoddshoz kapcsolodo szakmai feladatok

A vizsgafeladat idGtartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 20%

A szébeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és a kozponti irasbeli
vizsgatevékenység feladatat a vizsgazd kiilon-kiilon legalabb 60 %-os szinten teljesitette.

Sikeres szakmai vizsga esetén a vizsgdzo dllam dltal elismert, OKJ-s részszakképesitést tanusito
bizonyitvdnyt kap.
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